
99SPRING ● 2015 　JFMA JOURNAL

日本社会を支えるファシリティマネジメント ● 公共 FM 進展への貢献 / 民間の知恵を生かして

総務部必見、
オフィス移転ノウハウを
テンプレート化

　「ここのところICT 技 術 の 発 達でクラウドコン

ピューティングが本格的に実用化し、今では、ほと

んどのナレッジワーカーが、カフェやホームオフィ

スで仕事をしている。ここ数年で常時出勤してくる

社員が減ったため、シーサイドスクエアビルのオ

フィスは、発展的に縮小した。

　大輔はリモコンのボタンに触れてセンサーに手

をかざし、データをファシリティ担当役員である常

務の加治に開示した。

『常務、山田です。ちょっといいですか』

　大輔は傍にある応接セットのソファのひとつに

腰掛け、誰も座っていない目の前の席に話しかけ

た。加治は、今、オーストラリアの事業所にいる。ソ

ファに座っているのは加治の等身大の立体映像

だ。オーストラリアでは、加治のオフィスに大輔の

等身大映像がお邪魔しているはずだ。」

（小説『総務の山田です。』プロローグを再編）

　小説『総務の山田です。』を発刊した2010 年に

は、数十年後のビジネス像として描かれているこの

描写だが、ICT の進化は私たちの想像を超えるス

ピードで日常の生活に入ってきている。働き方や働

く場の拡張とともに、情報セキュリティ、BYOD、ダ

イバーシティ、レジリエンス、コミュニケーションロ

ス、BCP、省エネ、コスト削減・・・など、この本を手

に取った総務部の方々は、すでに多くの課題キー

ワードに直面しているかもしれない。

　2 冊目の研究成果出版物である『オフィス移

転業務フロー完全マニュアル( 総務の山田です)

実践編』では、オフィス移転フェーズごとに手順を

フローとしてまとめ、業務詳細を掲載した。本社移
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転などの大プロジェクトは何度も経験するもので

はない。手順がわかっても、一からの資料作成は

戸惑う。そんな総務部の方々を支えるために3 冊

目にテンプレート集を出版することとした。

　小説版を教科書、移転業務フロー完全マニュ

アルを参考書とすると、テンプレート集は練習帳

であり、移転に必要なテンプレート・コラムを約

300 編収録し、プロジェクト推進を支える強力な

ツールを提供する。

　PM アウトソーサー、ビルオーナー、不 動 産 仲

介会社、内装・ICT・設備等の設計事務所、工事

施工会社、引越会社、運用会社など移転に関与す

る多数のプロに十分な力を発揮してもらい、期待

する成果を確実に得るためには、このテンプレー

ト集を活用することが有用である。読者の皆様が

FM プロジェクトマネジャーとして一層ご活躍され

ることを部会員一同祈念するものである。
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